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ATATURK OGRETMEN AKADEMIiSi ARASTIRMA PROJESi YONERGESI

. Projenin Amaci

Akademi 6grencilerinin glinliimiz kosullarina 6rnek olabilecek projeleri gelistirmek ve bu
projeleri ilkogretimde uygulayabilmek.

Proje Yonetimi

Proje Akademi baskani veya B6liim Baskani tarafindan belirlenecek olan danisman 6gretmen
tarafindan yonetilecek. Proje konusu danisman 6gretmen ile birlikte belirlenecek. Her proje
bir 6grenci tarafindan gergeklestirilir.

. Projenin Degerlendirilmesi

Projelerin degerlendirilmesi danisman &gretim elemani tarafindan AOA 6gretim ve sinav
tlzUglnun 16. Maddesinin 4. Fikrasina gore yapllir.

. Projenin Siiresi

Arastirma projesi dersi iki doénemi kapsamaktadir. Birinci donemde vyapilacak olan
arastirmanin  ‘Proje Onerisi’, ikinci donemde ise arastirmanin bulgularinin belirlenip
tamamlanmasi gerekir.

. Projenin Kapsami

Proje 6nerisinde yapilacak olan arastirmanin problemi ve yontemi agikg¢a belirtilmelidir.

Projenin tamamlanmis halinde ise problem, yéntem, bulgular, yorum, sonuglar ve Oneriler
bolimleri asagidaki gibi ayrintili bir bicimde yer almalidir.

Bolim 1: Giris
Problem
Problem Cimlesi
Alt Problemler
Varsayimlar
Sinirhihklar
Tanim ve Kisaltmalar
Bolim 2: Yontem
Arastirma Deseni
Evren-Orneklem
Veri Toplama Araclari
Verilerin Analizi
Bolliim 3: Bulgular
B6lUm 4: Yorum

Boliim 5: Sonug ve Oneriler



6.

7.

Projenin Saklanmasi
Proje iki kopya alinip, biri kiitliphane digeri danisman 6gretmene verilmeli.

Proje ve Raporlama

7.1 Proje Arastirmasi

Projeye baslamadan oOnce ilk adim, proje hakkinda baska benzer projelerin olup
olmadigi gbzden gecirilmelidir. Bu asama dort nedenden dolayi 6nemli bir asamadir:

* Gahsmak istediginiz konu hakkinda genis bir bilgi tabani olusturmaniza yardimci olur.

« Ozel olarak yapmayi disiindiigiiniz calismanin daha oénceden yapilip yapilmadigini
o0grenerek, gerekirse konunuzda degisiklikler yaparak 6zgiin bir katkida bulunmanizi
saglar.

* Raporunuzu hazirlarken zengin bir giris bolimu yazmaniza yardimci olur.

* Proje arastirmasi sirasinda internet arama motorlarindan veya kitlphaneden giincel
bilgilere ulagsmaniz mumkinddr.

7.2 Rapor Hazirlama

a. Genel yazim kurallari

e Rapor (210x297mm) boyutundaki beyaz A4 kagidina yazilmahdir.

e Tim rapor Times New Roman yazi tipi ile 12 puntoda yazilmalidir.

e Satirlar arasinda cift aralik birakilmahdir.

e Sayfalarin sadece tek yizi kullanilmalidir.

e Sayfa numaralari parantez, ¢izgi vb. isaretler kullanilmadan kagidin (ist kenarina, yazi
cercevesinin sag Ust kosesine yazilmalidir. Kapak sayfasina numara yazilmamal.

e Kapaktan sonra butlin sayfalar numaralandirilir. Girise kadarki sayfalar kigik harf
Romen rakamlariyla (i, ii, iii, iv, vii ...) seklinde, giris bolim{ ile baslayan diger sayfalar
ise (1, 2, 3, 4 ...) seklinde numaralandiriimahdir.

e Sayfa kenarlarindan, soldan 2.5 cm, sagdan 1 cm , Ustten ve alttan 2 cm bosluk
birakilmahidir. Rapor Basliklar dahil biitin metin soldan ve sagdan bloklanmis hizal
olarak yazilmalidir. Kelimeler satir sonlarinda bolinmemeli, bélinlyorsa kelime bir
asagi satira alinip, cimle devam edilmelidir.

e Butun sayfa (kapak harig), tablo ve sekiller numaralandiriimalidir. Sekil ve tablolar
metinde ilk s6zi edilen yere mimkin oldugu kadar yakin olmahdir.

e Sekillerin adi, seklin altina; tablolarin adi, tablonun Ustline yazilmalidir.

e Raporun ilk sayfasi, 6grencinin adi, soyadi, numarasi, bolimu bilgilerini iceren kapak
sayfasi olmaldir.



. Raporu olusturan boéliimler

Kapak sayfasi: Kapak sayfasi projenin basliginin, hazirlayanin ve okulun adinin yer
aldigi sayfadir. Yazim kurallarinda belirtilen formda olmalidir.

Onay Sayfasi : Akademi baskani ve danisman 6gretmenin projeye onay verdigi sayfa.
Onséz: Onséz konulmasi istege baglidir. Ancak rapor calismasi bir proje kapsaminda
hazirlanmissa projenin ve ilgili kurulusun adi bu bélimde belirtilmelidir.

Ozet sayfasi: Projenin oldukca kisa olan bilgilendirici bir dzetidir. Hazirlanirken géz
ontnde bulundurulmasi gereken olgu, okuyucunun 6zeti okuyarak raporun igerigi
hakkinda genel bir fikre sahip olabilmesini saglamaktir.(1000-1200 kelime).

Abstract : Ozet sayfasinin ingilizcesi.(1000-1200 kelime).

icindekiler béliimii: Raporda bulunan biitiin bélimler ana basliklar ve alt bashklar
olmak lzere ilgili sayfa numarasi belirtilerek siralanmahdir.

Rapor bolimii: Bu bolim projenin  kapsami kisminda acgiklanan bolimleri
kapsamaktadir.

Kaynakga: Rapor hazirlanmasinda faydalanilan makaleler, kitaplar, web sayfasi vb.
Ekler: Rapor metninde bahsi gecen biylk sekil ve semalar ile ilave olarak verilmek
istenen diger bolimler (program, grafik, resim vb.) bu boliime eklenir. Her ek yeni bir
sayfadan baslar ve Ek 1, Ek 2 ... gibi numaralandirilir, baslk ortalanmis olarak yazilr.

Boliim Basliklar

Birinci_diizey basliklar, yani béliim basliklari yeni bir sayfadan baslar ve butin
sozclkler blylk harfle, koyu ve 13-14 pt boyutlarinda yazi karakteriyle yazilir, metin
ortalanir.

ikinci_diizey basliklarda biitiin sézciikler biyiik harfle ve koyu yazilir, sol kenardan
hizalanir.

Uciincii_diizey bashklarda bitiin sdzciiklerin ilk harfleri biiyiik, digerleri kiiciik harfle
ve koyu yazilir, sol kenardan hizalanir.

Dérdiincii ve daha alt diizeylerdeki basliklarda ise buitlin sozclklerin ilk harfleri
blyuk, digerleri kiictik yazilir, sol kenardan hizalanir.

Bltlin bashklar numaralandirilir ve basliklardan énce 2 satir bosluk birakilir.

. Raporun Ciltlenmesi

Sirt yazisi: Raporun sirtina yukaridan asagiya dogru okunacak bigcimde, raporun adi,
yazar adi, raporun kabul edildigi yil yazilir. Cilt sirtina sigmamasi halinde raporun adi
uygun sekilde kisaltilabilir. Sirt yazisi dis kapakta kullanilan karakter boyutundan daha
blyik olamaz. Raporun adi Ust kenardan 2 cm bosluk birakilarak sola hizali olarak
yazilir.

. Diger Konular

Belirtilmeyen konularda Akademi Baskanliginin kararlarina uyulur.
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KAYNAKCA

Kaynaklar, “APA 7 Publication Manual” yayin ilkelerine uygun hazirlanir. Daha fazla bilgi icin Dr. Ramazan
Sar tarafindan hazirlanan “APA 7 Yazim Kurallari” yayinina bakaniz.
Kitaba erigim adresi: https://www.academia.edu/62501121/APA 7 YAZIM KURALLARI

EKLER (VAR iSE)


https://www.academia.edu/62501121/APA_7_YAZIM_KURALLARI

Etik izin Basvuru Formu

Bilgilendirme: Atatiirk Ogretmen Akademisi 6grencileri tarafindan yiriitiilen ve herhangi bir canli (insan, hayvan ve
cevre dahil olmak zere) unsurdan toplanacak verileri iceren tim calismalar etik ilkeler ¢cergcevesinde hazirlanmal ve
yaratdlmelidir. Calismalarin 6zellikle veri toplama sirecinde etik ilkelere bagh kalindigindan emin olmak ve
ogrencilerimizin akademik ¢alismalarini etik cercevelere sadik kalarak tasarlamasini saglamak amaci ile gelistirilen bu
form, calismanin sorumlusu olan oOgrenci(ler) tarafindan doldurulmalidir. Doldurulan form daha sonra ilgili
calismanin danisman hocasina degerlendirme icin sunulmalidir. Formun igerigi ve secilen yontemler danisman
tarafindan onaylandiktan sonra, Arastirma Projeleri Etik Komitesi’'nin (APEK) onayi icin Akademi Baskanligina veya
Akademi Baskanliginin gorevlendirecegi kisiye / birime / bolime sunulmalidir. APEK onayi olmayan arastirmalarda
veri toplama siireci baglatiimamalidir.

FORM 1
Arastirma Hakkinda Bilgi

Degerli Arastirmacilar,

Asagidaki formu liitfen eksiksiz doldurunuz. Formu bilgisayar ortaminda veya ¢ikti alarak elde doldurabilirsiniz.
Doldurulmus ve imzalanmis formu litfen danismaniniza teslim ediniz.

1. Arastirmanin Baslig ve Alana Katkisi/Onemi

2. Katilimcilar kimlerdir? Varsa, evren ve drneklem ile ilgili kisaca bilgi veriniz. Arastirmaya dahil edilmesi
planlanan katilimcilar hangi yontemle segilecektir? Agiklayiniz.

3. Arastirmada kullanilacak olan veri toplama araglari hakkinda kisaca bilgi veriniz. Veri toplama araglari
nelerdir? Veri toplama araglarinin birer kopyasini basvurunuza ekleyiniz.




Etik Unsurlar

Risk Faktorleri Evet | Hayir Bilgi
Calismaniz dolayist ile Cevabiniz evetse, onlari bu gibi zararlardan
katilimcilarin herhangi bir korumak i¢in nasil dnlemler aldiginizi yaziniz.
sosyal, hukuki, ve/veya
psikolojik zarar gérme
ihtimalini 6ngodrebiliyor
musunuz?
Calismaniz sirasinda hassas Cevabiniz evetse, bu gruplarla galisirken onlari etik
gruplardan (6r. cocuklar, anlamda korumak icin ne gibi adimlar atilacaktir?
hamile kadinlar, yataga bagli Aciklayiniz.
hastalar, 6zel gereksinimli
bireyler, ekonomik veya
egitimsel acidan dezavantaijli
gruplar, vb.) veri toplanmasi
ongoruliyor mu?
Kullanilan Materyaller Evet | Hayir Bilgi
Veri toplama araglari baska Cevabiniz evet ise, araglarin telif sahiplerinden
arastirmacilar tarafindan izinler alindi mi? Alinmissa, litfen izin belgelerini
gelistirilmis midir? basvurunuza ekleyiniz.
Veri toplama araglarini siz mi Cevabiniz evet ise, bu sirecte gecerlik ve glvenirlik
gelistirdiniz? adina hangi adimlar izlenmistir? Aciklayiniz.
Aydinlatiimis Onam Yazili | Sozli Bilgi
Katilimcilardan yazili mi s6zIu Yazili aydinlatiimis onam belgenizi basvurunuza
mi onam alinacak? ekleyiniz. Eger onam szl alinacaksa, s6zIU bildiri
metninizi ekleyiniz.
Calismanizin yontemi Evet | Hayir | Cevabiniz evet ise, katilimcilari galismanin amacglari

yaniltma gerektiriyor mu?

ile ilgili calismanin hangi asamasinda ve nasil
bilgilendireceksiniz? Agiklayiniz.




Katilimcilariniza ¢alismaya
katimlarinin tamamen
gondllilik esasina dayali
oldugunu bildirdiniz mi?

Sizin ve danismaninizin
iletisim bilgileri aydinlatiimis
onam belgesine/sozll
bilgilendirme metnine
eklendi mi?

Veri toplama silirecinden
sonra verilerin nasil ve
nerede kullanilacagi
konusunda katilimcilara bilgi
verdiniz mi?

Verilerin nerede ve nasil
saklanacagi konusunda
katilimcilara bilgi verdiniz
mi?

Gizlilik ve Anonimlik

Evet

Hayir Bilgi

Katilimcilarin kisiye
o6zel/kimlik bilgileri
toplanacak mi?

Cevabiniz evet ise, bu bilgilerin gizliligini nasil
saglayacaksiniz? Agiklayiniz.

Veri toplama ve sonrasinda
katilimcilarin kimlik
bilgilerinin gizli kalmalarini
nasil saglayacaksiniz?
Aciklayiniz.

Arastirmacinin Adi-Soyadi:

imza:

Tarih:

Danigman Onayi

Arastirma plani ile ilgili detayli bilgim ve onayim vardir. (1 Evet I Hayir

Arastirma plani etik unsurlar agisindan uygulamaya uygundur. [ Evet I Hayir

Danigsmanin Adi-Soyadi:

imza:

Tarih:
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FORM 2
APEK Onayi

(APEK tarafindan doldurulacaktir)
Sunulan dokiimanlarin incelenmesinin ardindan:

[ arastirmacinin tim ilgili etik unsurlari arastirmanin ilgili asamalarinda uygun sekilde ele aldigina ve
arastirmanin etik agidan onaylanabilir olduguna karar verilmistir.

[ arastirmacilarin sunduklari bilgilerin yetersiz olduguna ve asagida listelenen konularla ilgili daha fazla

bilgi/belge sunularak tekrar basvuru yapilmasi gerektigine karar verilmistir.

[ calismanin etik ilkelerle uyusmadigindan basvurunun reddedilmesine karar verilmistir.

APEK Adina Temsilci:

imza: Tarih:
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