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Genel Bilgiler
Bu boliimde Atatiirk Ogretmen Akademisi (AOA) Okul Oncesi Ogretmenligi ve Sinif
Ogretmenligi Lisans Programlarinda égrenim géren dgretmen adaylarinin “Arastirma Projesi”

dersi kapsaminda hazirlayacaklari raporlarin dizenlenmesine iliskin genel bilgiler verilmistir.

Projenin Amaci
Ogretmen adaylarinin bilimsel arastirma yéntemlerinde edindikleri bilgiler 1siginda
bilimsel projeler gelistirerek, bir arastirma projesini basindan sonuna tasarlama, ylritme ve

sunma olanagi saglamaktir.

Proje Yonetimi
Arastirma projeleri “Okul Oncesi ve Sinif Ogretmenligi Bolimleri Bitirme Projesi
Hazirlama Yonergesi” c¢ercevesinde BoOlim Baskani tarafindan belirlenecek olan proje

danismanlari tarafindan yonetilecektir.

Projenin Degerlendirilmesi
Projelerin degerlendirilmesi danisman 6gretim elemani tarafindan AOA 6gretim ve
sinav tlz(glinin 16. Maddesinin 4. Fikrasina gére ve “Okul Oncesi ve Sinif Ogretmenligi

Bollimleri Bitirme Projesi Hazirlama Yonergesi” cercevesinde yapilir.

Proje Siireci
Proje Konusunun Belirlenmesi
Projeye baslamadan once ilk adim, proje hakkinda baska benzer projelerin olup
olmadig| gbzden gecirilmesidir. Bu asama dort nedenden dolayi dnemli bir asamadir:

a. Calismak istediginiz konu hakkinda genis bir bilgi tabani olusturmaniza yardimci
olur.

b. Ozel olarak yapmayl disiindigiiniiz calismanin daha ©6nceden yapilip
yapilmadigini 6grenerek, gerekirse konunuzda degisiklikler yaparak 6zgiin bir
katkida bulunmanizi saglar.

c. Raporunuzu hazirlarken zengin bir giris bolimi yazmaniza yardimci olur.

d. Herhangi bir sekilde intihale sebebiyet vermenizi engeller.



Projenin Desenlenmesi ve izinler

Proje konusu belirlendikten sonra, arastirma sorulari, problem durumunun tanimi,
problem cumlesinin yazimi ve varsa alt problemlerin belirlenmesi sireclerinde proje
danismanlari ile istisare edilmelidir. Tim bunlar belirlendikten sonra projenin yontemi
planlanmali, verinin kimlerden, hangi vyollarla toplanacagi, nasil analiz edilecegi ve
raporlanacag dislinilmelidir. Yonteme iliskin kararlar verildikten sonra Etik Kurul iznine
basvurulmali ve gerekli izinler alinmadan kesinlikle veri toplanmamalidir. Ozellikle 6grenci ve
dgretmenlerden toplanacak olan tiim veriler icin AOA Etik Kurul izni alindiktan sonra, Milli
Egitim Bakanligi’'nin ilgili kurullarindan ve mudurliklerinden de izinler alinmalidir. Tim izinler

alindiktan sonra verilerin toplanabilmesi icin ilgili kisilere ulasilabilir.

Veri Toplama ve Goziimleme

Gerekli tim izinleri alinan ¢alismalarda arastirmacilar veri toplamak icin ilgili kisilerden
de izin alarak belirlenen yontemler gcercevesinde veri toplama siirecini gerceklestirmelidir.
Bazi calismalarda veri toplama sireci tamamlandiktan sonra veri ¢c6zimleme yapilirken, bazi
¢alismalarda ise verilerin toplanmaya baslamasi ile veri ¢dziimleme siireci de baslar. Bu
slrecte nasil bir yol izlenecegi arastirma icin secilen yonteme ve arastirmanin amacina bagl

olarak belirlenir. Bu konuda proje danismanlari arastirmacilari yonlendirir.

Rapor Hazirlama
Projenin Kapsami

Projenin tamamlanmis halinde problem, yontem, bulgular, yorum, sonuglar ve

oneriler bélimleri asagidaki gibi ayrintili bir bicimde yer almalidir.

BOLUM I GiRi$

Problem Durumu
Arastirmanin Onemi

Amag ve Arastirma Sorulari
Varsayimlar

Sinirliliklar

Tanimlar ve Kisaltmalar



BOLUM 1l YONTEM
Arastirma Deseni
Evren-Orneklem-Calisma Grubu
Veri Toplama
Veri Toplama Araglari
Veri Toplama Siireci
Etik Unsurlar

Verilerin Analizi

BOLUM Il BULGULAR

BOLUM IV TARTISMA

BOLUM V SONUC VE ONERILER

KAYNAKLAR

Burada belirtilen genel basliklar ve alt basliklar, calismanin amaci, kullanilan arastirma
yontemi ve izlenen adimlara gore arastirma raporunda birlestirilebilir, farkli sekilde temsil
edilebilir. Ancak arastirma raporunda buradaki tim basliklara iliskin bilgiler mutlaka
bulunmalidir.

Etik kurallar ve bilimsel yazilarin temelleri gergevesinde, metin igerisinde gerekli
yerlere literatlirden alintilar ve atiflar yerlestirilmelidir. Tim atiflar APA’nin 7. baskisinda
belirtildigi sekilde yapilmalidir. APA'nin yazim ve kaynak gosterme kurallarina su adreslerden
ulasabilirsiniz:

https://owl.purdue.edu/owl/research and citation/apa style/apa formatting and style guide

/general format.html veya https://www.academia.edu/62501121/APA 7 YAZIM KURALLARI

Genel Yazim Kurallari
Raporun tiiminde bilimsel bir dil kullaniimahdir. Rapor (210x297mm) boyutundaki

beyaz A4 kagidina dijital ortamda yazilmaldir. Tim rapor Times New Roman veya Calibri yazi


https://owl.purdue.edu/owl/research_and_citation/apa_style/apa_formatting_and_style_guide/general_format.html
https://owl.purdue.edu/owl/research_and_citation/apa_style/apa_formatting_and_style_guide/general_format.html
https://www.academia.edu/62501121/APA_7_YAZIM_KURALLARI

tipi ile 12 puntoda yazilmalidir. Satirlar arasinda gift aralik birakilmaldir. Sayfalarin sadece tek
ylazu kullanilmahdir. Sayfa numaralari parantez, gizgi vb. isaretler kullanilmadan kagidin Ust
kenarina, yazi ¢cergevesinin sag Ust kosesine yazilmahdir.

Raporun ilk sayfasi, 6grencinin adi, soyadi, numarasi, bolim bilgilerini iceren kapak
sayfasi olmalidir. Kapaktan sonra bitin sayfalar numaralandirilir. Kapak sayfasina numara
yazilmamalidir. Sayfa numaralari 1’den baslamali ve American Psychological Association (APA)
tarafindan belirlenen sekilde sayfalara yerlestirilmelidir. Sayfa kenarlarindan, soldan 2.5 cm,
sagdan 1 cm, Ustten ve alttan 2 cm bosluk birakilmahdir. Rapor basliklar dahil bitiin metin
soldan ve sagdan bloklanmis hizali olarak yazilmalidir. Kelimeler satir sonlarinda bolinmemeli,
bollnlyorsa kelime bir asagi satira alinip, ciimle devam edilmelidir.

Bltlin sayfa (kapak haric), tablo ve sekiller numaralandirilmahldir. Sekil ve tablolar
metinde ilk s6zU edilen yere miimkin oldugu kadar yakin olmalidir. Sekillerin adi, seklin altina;
tablolarin adi, tablonun Ustline yazilmahdir. Tim tablo ve sekiller APA’nin 7. baskisinda
anlatildigi sekilde formatlanmalidir. Tablolar tek sayfada yer almali, bir sayfadan buyik sekil ve

tablolar ek olarak raporun en sonuna eklenmeli, metin icerisinde ilgili eklere atif yapilmahdir.

Bo6liim Basliklari ve Formati
Tim rapor bolimleri APA’nin 7. Baskisinda belirtilen bolim basliklari ve diizeylerine

gore formatlanmalidir. Buna gore:

BIiRINCI DUZEY basliklar, yani bolim baslklari yeni bir sayfadan baslar ve biitiin sdzciikler

blyuk harfle, koyu ve 14 punto boyutlarinda yazilir. Metin ortalanir.

ikinci Diizey basliklarda biitiin sézciiklerin ilk harfi biyiik harf, gerisi kiiciik harf olur. Metin

boyutu 12 punto olur. Metin sol kenardan hizalanir ve koyu yazilr.

Uciincii Diizey baslklarda butiin sdzciiklerin ilk harfleri biyiik, digerleri kii¢iik harfle ve koyu

yazilir, sol kenardan hizalanir. Ayrica metin yana yatik sekilde formatlanir.

Dérdiincii ve daha alt diizeylerdeki basliklarda ise bitln soézcliklerin ilk harfleri buyuk,

digerleri kiclk yazilir. Basta paragraf boslugu birakilarak basliga icerden baslanir. Bashgin



sonunda nokta konur ve ilgili paragraf noktadan sonra normal yazi tipi ile devam eder.

Basliklarin diizeni asagidaki verilen érnekteki sekilde yapiimalidir:

BOLUM I
GIRIS
Problem Durumu

Bu arastirmada problem durumu ..........

Arastirmanin Onemi

Literatlrdeki bosluklar diisindldigiinde .....

Amag ve Arastirma Sorulari

Arastirmanin problem durumunda anlatildigi Gzere, .......

Varsayimlar

Bu arastirmanin varsayimlari .......

Sinirhliklar

Arastirmanin yontemine ve calisilacak alana bakildiginda .....

Tanim ve Kisaltmalar

Calismanin temelini olusturan kavramlar ......

Yukaridaki 6rnekte, sadece 3. diizey basliklara kadar yer verilmistir. Tim bolimlerin sonunda

bir satir bosluk birakilmalidir ve yeni bélim basligi buradan devam etmelidir.

Raporu Olusturan Boliimler
Kapak sayfasi

Kapak sayfasi projenin basliginin, hazirlayanin ve okulun adinin yer aldigi sayfadir (bkz.



Sablonlar).

Onay Sayfasi
Akademi baskani ve danisman 6gretmenin projeye onay verdigi sayfadir. Sablonlar

bolimiinde gosterilen sekilde hazirlanmahdir.

Ozet Sayfasi

Projenin oldukca kisa olan bilgilendirici bir 6zetidir. Hazirlanirken g6z Onlinde
bulundurulmasi gereken olgu, okuyucunun 6zeti okuyarak raporun icerigi hakkinda genel bir
fikre sahip olabilmesini saglamaktir (1000-1200 kelime). Arastirmanin amaci, kullanilan
yontemler, everen ve orneklem (veya calisma grubu), calismanin en 6nemli bulgulari ve
bunlarla iliskili &nerilere kisaca yer verilmelidir. Ozet sayfasi tek satir araligi ile yazilabilir. Bir

tek sayfaya sigacak sekilde yazilmalidir.

Abstract

Bu sayfa 6zet sayfasinda verilen bilgilerin ingilizceye cevrilmis halini icermelidir.

igindekiler Béliimii
Raporda bulunan bitin boélimler ana baslhklar ve alt basliklar olmak lizere ilgili sayfa

numarasi belirtilerek siralanmalidir.

Rapor Boliimii

Bu bolim, projenin kapsami kisminda aciklanan bolimleri kapsamaktadir.

Kaynaklar

Rapor hazirlanmasinda faydalanilan makaleler, kitaplar, web sayfasi vb. kaynaklarin
belirtildigi ve APA'nin 7. baskisinda anlatilan sekilde diizenlenmis, rapor icinde gecen tiim kaynak
ve alintilarin yer aldigi bir listedir. Daha fazla bilgi icin Dr. Ramazan Sar (2021) tarafindan
hazirlanan “APA 7 Yazim Kurallari” yayinina bakaniz.

https://www.academia.edu/62501121/APA 7 YAZIM KURALLARI



https://www.academia.edu/62501121/APA_7_YAZIM_KURALLARI

Ekler

Rapor metninde bahsi gegen biylik sekil ve semalar ile ilave olarak verilmek istenen
diger bolimler (program, grafik, resim vb.) bu béliime eklenir. Ayrica alinan etik izinlere dair
belgeler de eklerde yer almalidir. Her ek yeni bir sayfadan baslar ve Ek 1, Ek 2 ... gibi

numaralandirilir, bashk ortalanmis olarak yazilir. Metin icerisinde eklere atif yapiimahdir.

Raporun Ciltlenmesi

Rapor siyah renkte ciltlenir. Raporun sirtina sari renkte yukaridan asagiya dogru
okunacak bi¢cimde, raporun adi, yazar adi, raporun kabul edildigi yil yazilir. Cilt sirtina
sigmamasi halinde raporun adi uygun sekilde kisaltilabilir. Sirt yazisi dis kapakta kullanilan
karakter boyutundan daha bilyik olamaz. Raporun adi Ust kenardan 2 cm bosluk birakilarak

sola hizali olarak yazilr.

Projenin Saklanmasi
Hazirlanan proje raporlari “Okul Oncesi ve Sinif Ogretmenligi Bélimleri Bitirme Projesi
Hazirlama Yonergesi”nin 12. maddesi uyarinca bir kopya basili, bir kopya da elektronik olarak
hazirlanir. Basili kopya, tim imzalar tamamlandiktan sonra kittiiphaneye teslim edilir. Elektronik

kopya ise danisman ile paylasilr.

Diger Konular

Bu metinde belirtiimeyen konularda Akademi Baskanliginin kararlarina uyulur.



SABLONLAR
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