AOA « Ogrenci E-Posta Kilavuzu

ATATURK OGRETMEN AKADEMISi

OGRENCI E-POSTA SISTEMI

Ik Giris ve Kullanim Kilavuzu

Giris adresi: mail.aoa.edu.tr

Bu kilavuz, AOA kurumsal e-posta hesabiniza ilk kez giris yaparken izlemeniz gereken adimlari agiklamaktadir. E-posta
adresiniz ve ilk giriste kullanacaginiz gegici sifreniz size basili olarak verilmistir.

Kullanici adiniz, size basili olarak verilen belgede yer alan AOA e-posta adresinizdir. Ornek: 20260000@aoa.edu.tr

DiKKAT: E-posta adresinizi size basili olarak verilen belgede yer aldigi sekilde eksiksiz giriniz.

Parolanizi yazarken biyiik ve kiigiik harf kullanimina 6zellikle dikkat ediniz. Parolalar biiyuk/kiigiik
harfe duyarludir.

1. ADIM | E-posta adresinizi girin

Tarayicinizdan mail.aoa.edu.tr adresini agin. Microsoft oturum agma ekraninda size basili olarak verilen belgede
yer alan AOA e-posta adresinizi eksiksiz yazin ve “ileri” diigmesine tiklayin.

a5 Microsoft

Oturum acgin

20260000@ao0a.edu.tr

Hesabiniza erigemiyor musunuz?

Onemli: E-posta adresinizi ve parolanizi baskalariyla paylasmayiniz.
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2. ADIM | Gegici parolanizi girin

Size basili olarak verilen belgede yer alan gegici sifrenizi “Parola” alanina yazin ve “Oturum agin” digmesine
tiklayin. Parolanin buyuk/kuguk harfe duyarli oldugunu unutmayin.

B8 Microsoft

& 202600, '@aoa.edu.tr
Parola girin

Parola

Parolami unuttum

3. ADIM | Parolanizi giincelleyin

ik giriste sistem sizden parolanizi degistirmenizi isteyecektir. “Giincel parola” alanina gegici
parolanizi; “Yeni parola” ve “Parolayi onaylayin” alanlarina ise belirlediginiz yeni parolayi yazin.

Yeni parolanizi olustururken asagidaki kurallara dikkat ediniz:
1. En az 10 karakterden olugmalidir.
2. Buyuk ve ktucuk harf icermelidir.

3. En az bir 6zel karakter icermelidir.

BE Microsoft
202600¢ @aoa.edu.tr

Parolanizi glincelleyin

ik kez oturum agtiginiz ya da parolanizin siiresi
doldugu igin parolanizi glincellemeniz gerekir.

Guncel parola

Yeni parola

Parolay! onaylayin

Parola onerisi: Tahmin edilmesi zor, yalnizca size ait ve baska hesaplarda kullanmadiginiz bir parola belirleyin.
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4. ADIM | Hesap glivenligi ekrani

Parola degisikliginin ardindan “Hesabinizin giivenligini saglayalim” ekrani gériintiilenebilir. Devam etmek igin “ileri”
dugmesine tiklayin.

BS Microsoft

202600. ,@aoa.edu.tr

Hesabinizin glivenligini
saglayalim

Kimliginizi dogrulamak igin bagka bir yol
ayarlamaniza yardimci oluruz.

Farkli bir hesap kullanin

Kimliginizi dogrulama hakkinda daha fazla bilgi
edinin

5. ADIM | Telefon dogrulama segenegi

Sistem sizden telefon numarasi eklemenizi isteyebilir. Telefon numarasi eklemek istemiyorsaniz ve ekranda bu segenek
gorunuyorsa “Kurulumu atla” baglantisini kullanabilirsiniz.

B2 Microsoft
202600 @aoa.edu.tr

Telefon numaranizi ekleyin

¢

Telefonunuza gelen bir aramayla veya metin koduyla
bu kisinin siz oldugunuzu dogrulayin

Ulke kodu

United States (+1)

Phone number

Telefon numarasi girin

Dogrulama yéntemini secin

(®) Kodu kisa mesaj olarak génder
O Cadn

Mesaj ve veri lcretleri uygulanabilir. lleri'ye basmaniz
sunu kabul ettiginiz anlamina gelir: Hizmet kosullari
ile Gizlilik ve tanimlama bilgileri bildirimini kabul
etmis olursunuz,
Diger secenekler

lleri

Not: “Kurulumu atla” segenegi gorinmiuyorsa, ekrandaki giivenlik dogrulama yonergelerini takip edin.
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6. ADIM | Oturum tercihinizi segin

Microsoft, “Oturumunuz agik kalsin mi1?” sorusunu gosterebilir. Kendi kisisel cihazinizda isterseniz “Evet”; ortak veya
baskasinin kullandigi bir cihazda ise guvenlik i¢cin “Hayir” segenegini kullanin.

af Microsoft

202600. _.@aoa.edu.tr

Oturumunuz ac¢ik kalsin mi?

Aldiginiz oturum agma istemi sayisini azaltmak igin
bunu yapin.

Bunu bir daha gosterme

Giris tamamlandi

Bu adimlardan sonra AOA kurumsal e-posta hesabiniz acilir ve Outlook iizerinden gelen kutunuza erisebilirsiniz.
Kurulumu tamamladiktan sonra ayni AOA e-posta adresiniz ve olusturdugunuz yeni parolanizla Microsoft
Teams’e de giris yapabilirsiniz.

Daha sonraki girislerinizde: mail.aoa.edu.tr adresine giderek AOA e-posta adresiniz ve giincel parolanizla oturum
acabilirsiniz.

Sorun yasamaniz halinde AOA Bilgi islem Birimi ile iletisime geginiz.
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MICROSOFT TEAMS KULLANIMI

AOA hesabinizla bilgisayar, telefon ve tabletten erisim

AOA e-posta hesabinizin ilk kurulumunu tamamladiktan sonra Microsoft Teams’e ayrica yeni bir hesap
olusturmaniza gerek yoktur. Teams’e, AOA e-posta adresiniz ve ilk giris sirasinda belirlediginiz yeni parolanizla
giris yapabilirsiniz.

1. BILGISAYARDAN WEB TARAYICISI iLE ERIiSIM

Tarayici lizerinden Teams’e giris

1. Chrome, Edge, Safari veya Firefox gibi bir web tarayicisini agin.
2. Adres gubuguna teams.microsoft.com yazin.

3. AOA e-posta adresinizi girin ve “ileri” segenegine tiklayin.

4. E-posta kurulumunda olusturdugunuz yeni parolanizi girin.

5. Giris tamamlandiginda Teams ana ekrani agilacaktir.

2. BILGISAYARA TEAMS UYGULAMASINI KURARAK ERIiSIiM

Windows veya Mac bilgisayarda

1. Microsoft Teams uygulamasini Microsoft’un resmi indirme sayfasindan bilgisayariniza indirin ve kurun.
2. Teams uygulamasini agin ve “Oturum ag” segenegini segin.

3. AOA e-posta adresinizi ve olusturdugunuz yeni parolanizi kullanarak giris yapin.

4. ik giriste bildirim veya cihaz izinleri sorulursa ihtiyaciniza gére izin verebilirsiniz.
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TELEFON VE TABLETTEN TEAMS’E ERISIM

3.iPHONE /iPAD

App Store lizerinden
1. iPhone veya iPad cihazinizda App Store’u agin.

2. Arama bolimiine “Microsoft Teams” yazin ve Microsoft tarafindan yayimlanan uygulamayi ytkleyin.
3. Uygulamayi acin ve “Oturum ag” segenegine dokunun.

4. AOA e-posta adresinizi girin.

5. E-posta hesabinizin kurulumunda olusturdugunuz yeni parolanizi girerek giris yapin.

4. ANDROID TELEFON / TABLET

Google Play iizerinden

1. Telefon veya tabletinizde Google Play Store’u agin.

2. “Microsoft Teams” uygulamasini arayin ve Microsoft tarafindan yayimlanan uygulamayi yukleyin.
3. Uygulamayi acin ve “Oturum ag” segenegine dokunun.

4. AOA e-posta adresinizi ve olusturdugunuz yeni parolanizi girin.

5. Giris tamamlandiginda ders ekiplerinize ve Teams igerigine erisebilirsiniz.

ONEMLI NOTLAR

e Teams’e giris yaparken AOA e-posta adresinizi eksiksiz yaziniz ve yeni parolanizdaki biiyik/kiiciik
harf kullanimini aynen koruyunuz.

e Teams igin ayri bir kullanici adi veya parola olusturulmaz; AOA e-posta hesabinizla ayni bilgiler kullanilir.
® Gegici sifreniz yerine, e-posta hesabinin ilk kurulumunda belirlediginiz yeni parolay! kullanmalisiniz.
¢ Ortak kullanilan bilgisayarlarda isiniz bitti§inde Teams ve Microsoft hesabinizdan gikis yapmay! unutmayiniz.

® Microsoft sizden ek glivenlik dogrulamasi isterse ekrandaki yonergeleri takip ediniz.

Sorun yasamaniz halinde AOA Bilgi islem Birimi ile iletisime geginiz.
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